Уважаемые коллеги! 
В случае загранкомандировки к авансовому отчету предоставляется
1) Ксерокопия загранпаспорта со сроками пересечения границы.

2) Служебное задание по направлению в командировку и отчет о его выполнении.
3) К загранкомандировке должен прилагаться перевод приглашения от зарубежной организации на русском языке.

Кроме того, при расчете суточных загранкомандировок берется общее количество дней минус один,  в валюте той страны, в которую вы командированы, одни сутки берутся из расчета 100 рублей.
На основании пункта 26 Положения работник по возвращении из командировки в течение трех рабочих дней должен представить работодателю авансовый отчет и приложить к нему следующие документы:
- оформленное командировочное удостоверение;

- документы, подтверждающие произведенные расходы 

(оригиналы документов);

- отчет о выполненной работе, согласованный с руководителем структурного подразделения командирующей организации.

Одновременно работник обязан произвести окончательный расчет по денежному авансу.
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